
ANEXO IV 

 

Informações preliminares:  

 

1. Verifica documentação: 

- Requerimento de pensão 

- Certidão de óbito 

- Declaração de não acúmulo de benefícios 

- Certidão de casamento 

- Certidão de nascimento (até 21 anos) 

- CPF 

- RG 

- Dados bancários (Banrisul) 

- Contracheque (para aposentados o último) 

- Certidão de vencimentos (para ativos solicitada no ente) 

 

1. Cálculo da(s) pensão :  

- Se o dependente for apenas o cônjuge, a pensão corresponderá a 60% do acumulador 

de vencimentos (contracheque). 

• Se os dependentes forem o cônjuge e filhos, o valor da pensão será de 50% do 

acumulador de vencimentos (contracheque), acrescido de 10% por dependente, 

limitado a 100%. O valor total obtido será dividido igualmente entre todos os 

dependentes. 

• Se os dependentes forem apenas filhos, a pensão corresponderá a 50% do acumulador 

de vencimentos (contracheque), acrescido de 10% por filho. O valor total obtido será 

dividido igualmente entre todos os filhos para determinar a cota individual. Caso o 

falecido tenha deixado seis ou mais filhos, a pensão corresponderá a 100% do 

acumulador de vencimentos, dividido pelo número total de filhos. 

OBS.: Caso os pais sejam os dependentes, eles serão equiparados aos filhos para efeito 

de cálculo da pensão. 

2. Requerimento de pensão: 

- Preenche o verso do requerimento de acordo com o caso. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

1) Passo. Entra no SIM: 

 
Nesse momento é criada a matrícula para o pensionista iniciando por 31 (Prefeitura), 32 (Sanep), 33 (Câmara) e 34 
(Prevpel), terminando pela matrícula do falecido e intermediada pelo algarismo 0 de forma a totalizar 8 dígitos. 



 
2) As datas de Admissão no Serviço Público e Admissão Instituição são preenchidas com a data do óbito. 

Salva. 

 
3) Clica em novo. 



 

 
4) As datas da Nomeação, Posse e Adm Cargo são preenchidas com a data do óbito. No Plano é selecionado 

qualquer um nesse momento. No Código Estruturado sempre é 2.97.03 e o restante de acordo com o grupo 
(financeiro ou previdenciário) e ente ao qual o falecido pertencia. 

 

 

 

 

MHP ADVOCACIA
Retângulo

MHP ADVOCACIA
Retângulo



 
5) Seleciona a única opção que é Espaço cadastrado para carga de RH.  

 

 
6) A Data de Início Benefício Aposentadoria só é preenchida quando for cadastrada aposentadoria, ou seja, 

para pensões não. 

 

 



 
7) Clica em Salvar. 

 

 
8) Clica em novo. 



 
9) Clica em Salvar. 

 

 



 
10) Clica em Salvar. 

11) Seleciona sempre o último código iniciado por 40 da árvore, copia a Descrição do Plano e clica em novo.  
 

 



 
12) Cola na Descrição do Plano o copiado anteriormente mudando o último número (719 para 720), preenche 

o Código do Plano aumentando um número na segunda dezena (40.08.29.00.00 para 40.08.30.00.00) e no 

Salário coloca o valor da pensão. Salva. 

 

 

 
13) Seleciona sempre o Código Estruturado 01.01.04.588. 

 



 
14) Seleciona em Planos Disponíveis o código criado e clica em Adicionar. 

 

 
15) Nas Propriedades do Contrato de RH, altera o Plano selecionando o código criado e Salva. 

 



 

 

 
16) Usa o código 4020 (Plano Previdenciário) ou 4022 (Plano Financeiro) na Unidade Orçamentária de acordo com o 

caso. Seleciona o Programa 09.272.0144.2408.00 e no Servidores o pensionista que está sendo cadastrado. Clica 
em Vinculação Orçamentária. 

 



 
17) Verifica se os dados ficaram todos completos. 

 

Observações finais  

 

• Tramita o processo no SIM para Gerência da Divisão Previdenciária – Prevpel com um 

dos seguintes despachos: 

- Ao atendimento para informar o requerente que a pensão foi deferida e o primeiro 

pagamento será na próxima folha. Arquive-se. 

- Ao atendimento para informar o requerente que a pensão foi. Arquive-se. 

• Conferência:  

- Aguarda a próxima folha rodar para conferir se o contracheque foi gerado e está tudo 

certo.  

 

• Arquivar: 

- Arquiva na pasta física e virtual do falecido(a) . 

 

 

 

 


